
高総体宿泊精算マニュアル 
 

本マニュアルは事務ご担当者様向けです。精算方法に関しまして昨年度より大きく変わっ

ていますので、必ず共有をお願いいたします。（今年度からの変更はございません。） 

 

1. 精算スケジュールについて 

6月 16日   システムより「宿泊決定通知書兼ご請求額明細書」をダウンロード、 

        及び領収証発行依頼受付開始 

6月 30日     入金締切 

7月 31日   領収証発行依頼締切 

 

2. システム利用方法について 

① 宿泊専用システムへログイン 

URL     ：https://kousoutai.m-nagasaki.jp/ 

ID・パスワード：各学校高総体担当者へ通知済 

② 「宿舎決定通知書兼ご請求額明細書」をダウンロード、指定の口座へご入金 

ください 

③ ご入金後、領収証が必要な場合のみ、①システムのトップページにあります 

「領収証発行依頼」フォームをご入力ください 

発行依頼ご入力後、当社にて領収証を発行し、5 営業日内を目処にご指定の住所 

へ発送いたします 

 

3. 支払方法について 

すべて銀行振込にてお願いいたします。いかなる場合でも当社社員による集金 

はいたしません。また振込手数料についてはご負担ください。 

当社にご持参いただくことも可能ですが、事前にお電話にてお時間等ご連絡 

ください。 
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4. 領収証発行について 

 領収証の発行が必要な場合は、指定のフォームへご入力ください。入金金額との 

相違がある場合などお電話にてご連絡いたしますので、事務ご担当者様のお名前の 

記載をお願いいたします。 

 なお、ご入力いただいた情報をそのまま印字しますので、入力ミスの無いようご確 

認ください。ご入力ミスなどによる領収証再発行の場合は、返信用封筒・切手を同封 

の上、ご返送をお願いいたします。 

 

5. 注意事項、その他 

・請求明細と実績に相違がある場合は、お手数ですがご連絡をお願いいたします 

・選手やその他の生徒、引率者（教員、外部コーチ）等の内訳は当社では把握して 

おりません。不明な場合は引率者または高総体責任者の先生へご確認ください 

・ご入金の際は御校分すべての競技をまとめてご入金いただいて問題ございません 

・ご入金が遅れる場合は必ずご一報ください 

 

 

 

 

 

 

【問合せ先】 

名鉄観光サービス株式会社長崎支店 

TEL:095-824-1200 FAX:095-824-1976 

Mail: nagasaki-kosotai@mwt.co.jp 

担当：今井、西村 

営業時間：平日 9:30～17:00（12:00～13:00除く） 

tel:095-824-1200

